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2  Guia del usuario

Este manual esta dirigido a los Profesores del Tecnol6gico Nacional de México TecNM vy tiene
como objetivo, explicar como SIBECOM version 1.0 proporciona el soporte técnico necesario,
al realizar la solicitud de Licencia Beca Comision.

SIBECOM es un sistema desarrollad para que los profesores que participan en el tramite de la
Licencia Beca Comision puedan realizar, de manera automatizada, su gestion necesaria.

Para ingresar al sistema, el profesor debera acudir al departamento de Desarrollo Académico, e
informar al jefe su interés de participar en la Solicitud de Licencia Beca Comisién, para que este
le proporcione usuario y contrasefa en caso de ser necesario.

Debera tener en cuenta, que el usuario ingresara mediante el RFC y la contrasena sera la misma
que se utiliza para ingresar a los otros sistemas de la Direcciéon de Docencia e Innovacion
Educativa (Sabatico, Autoevaluacion Departamental, etc.), en caso de no conocer la contrasena,
el Jefe del Departamento de Desarrollo Académico deberd ingresar a los sistemas ya
mencionados y asignar otra.

Asi mismo, al ingresar al sistema y no estar registrado su nombre completo correctamente, el
Jefe antes mencionado deberé registrarlo en el Sistema de Evaluaciéon Departamental, para
que actualice correctamente la base de datos.

2.1 Inicio de sesion

Para ingresar a SIBECOM, el(la) profesor(a) debera acceder a la pagina principal del Centro de
Aplicaciones de la Direccion de Docencia e Innovacion Educativa, ingresando en el navegador la
siguiente direccion http://tecnm.itvillahermosa.edu.mx (figura 1) y elegir la pestana
Profesor en la opcién Beca-Comisién o bien http://becacomision.tecnm.net (figura 2)
para hacerlo de manera directa.
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BecaComisiéon Figura 1. Pantalla Centro de Aplicaciones.
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<— Usuario
<«— Contrasefia

NOTA: Siintenta ingresar mas de 3 veces,
tendra que cerrar y volver a abrir ef navegador.
SEP
TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

ek Mim. 79, 4t Piso Cotonia Centro, Delegacién Cusstémoc, CP 06010, Cd Mésics
Tel(55)3601-7500, Ext. 65067, 65060, emak @_docenciadtechm e, d_0ocencisd? Stecm mx

Copyright © 2016 Instituto Tecnoldgico de Tlakepantia
Departamento de Centro de Computo

Figura 2 SIBECOM Ingreso Directo

El profesor debe ingresar su RFC (en letras mayusculas e incluir homoclave) y contrasefia, para
posteriormente dar clic sobre el boton Entrar, en caso de haber ingresado los datos de forma
incorrecta en tres intentos subsecuentes, el sistema se bloqueard por seguridad, y
mostrara el mensaje Usuario Incorrecto (figura 3), para lo cual debera cerrar el navegador y
volver a entrar.

becacomision.tecnm.netice:

Usuariolncorrecto \
Mensaje

cnvidhvd

NOTA: Siintenta ingresar mas de 3 veces,
tendrd que cerrar y volver a abrir el navegador.

Figura 3. Usuario o Contrasefna Incorrectos
Se cuenta con un tiempo limite de 60 minutos para interactuar con éste; de no haber

actividad en el tiempo mencionado la sesion se cerrara, por lo que tendra que ingresar
nuevamente usuario y contrasefa.
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Ingresados los datos de forma satisfactoria, el sistema mostrara una pantalla, que indica que el
usuario es de tipo profesor, para acceder al resto de la sesion solo debera dar clic sobre el
circulo color naranja o bien presionar sobre la leyenda Cerrar Sesién para salir (figura 4).

RESPUESTA CONVOCATORIA = DOCUMENTOS = CERRAR SESION

TECNOLOGICO Secretar
NACIONAL DE MEXICO C

@ <+—— Dar clic para ingresar

oo 4——  Cerrar Sesion

SEP

Copyright © 2016 Instituto Tecnolégico de Tlal
Departamento de Centro de Cémputo

Figura 4. Usuario Tipo Profesor

Habiendo ingresado al resto de la sesién, el profesor podré visualizar lo siguiente: Ment con las
opciones Solicitud, Respuesta, Convocatoria, Informe de Avance Académico y Cerrar
Sesion, Instituto de Procedencia, mensaje de bienvenida, nombre completo, correo electrénico
y departamento al que se encuentra adscrito (figura 5).

Menu
SOLICITUD - RESPUESTA CONVOCATORIA INFORME DE AVANCE ACADEMICO / CERRAR SESION
% NACIONAL DE MEXICO e atiiin e Do a € WAt Bt
INSTITUTO TECNOLOGICO DE <+— Instituto de procedencia

BIENVENIDO (A)
< Nombre del profesor

Correo Electronico >
DEPARTAMENTO DE

<+——DepartamentoAcadémico

SEP

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

Arcos de Belén Nim. 79, 4to Piso Colonia Centro, Delegacién Cuauhtémoc, C.P. 06010, Cd. México
Tel.(55)3601-7500, Ext. 65067, 65060, email: d_docencia@tecnm.mx, d_docencia07 @tecnm.mx

Copyright © 2016 Instituto Tecnolégico de Tlalnepantla
Departamento de Centro de Cémputo

Figura 5. Pantalla de Bienvenida
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3.1 Inicial

Para gestionar este tipo de solicitud de Licencia Beca Comisién debera posicionarse en el Mend,

que se encuentra en la parte superior del sistema, elegir la opcion
dar clic en la opcién INICIAL (figura 6).

SOLICITUD vy a continuacion

<«— Dar clic

Figura 6 Ment Opcion Inicial

Seleccionada la opcion anterior, se visualizara una pantalla con inf
podra modificarse, la cual mostrard datos del solicitante, da

ormacion del profesor, que no
tos del tecnolédgico, datos

Licencia Beca, datos del programa y requisitos para realizar el tramite de Licencia por

Beca Comisidon (documentos que proporcionard y enviara

el docente) (figura 7). De

encontrarse incorrecta la informacion, tendra que notificar al jefe del departamento de

SOLICITUD

DATOS DEL SOLICITANTE

Las letras en color
rojo indican el tipo
de informacién a
llenar

Nombre Apelido Paterno Apellido Materno
MARISOL DEL CARMEN FLORES MOLINA
RiC Genero Clave Presupuestal
FOMMB807155T8 FEMENINO |
DATOS DEL TECNOLOGICO /
Entidad Federativa Tecnolgico
ESTADO DE MEXICO INSTITUTO TECNOLOGICO DE TLALNEPANTLA
DATOS LICENCIA BECA
Tipo de Beca Estatus Beca Perlodo Inicial Perloda Final Mot
SELECCIONE INICIAL o Fi
DATOS DEL PROGRAMA
Referencia Territoria Pro
SELECCIONE
REQUISITOS PARA REALIZAR KL TRAMITE DE LICENCIA POR BECA COMISION INICIAL

SOLICITUD DE APOY



































































